Nr sprawy: DOA.271.19.2013

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

/zwana dalej w tekscie w skrocie SIWZ, sporzadzona na podstawie art. 10 ust. 1
i art. 36 ust. 12 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych —
Dz. U. z 2013 r., poz. 907 j.t. z pézn. zm. /

Realizacja szkolen zawodowych dla uczestnikow projektu systemowego ,,Krok do
przodu” realizowanego przez MOPS w Bydgoszczy wspélfinansowanego
ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
w trybie przetargu nieograniczonego dla zaméwienia o warto$ci mniejszej od kwot
okreslonych w przepisanych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych




Nazwa i adres Zamawiajjcego:
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Ogrodowa 9

85-043 Bydgoszcz

tel. 52 325-44-10 fax. 52 325-44-22

Tryb udzielenia zamowienia:

Zamowienie zostanie udzielone w trybie przetargu nieograniczonego dla zaméwienia o wartosci
mniejszej od kwot okreSlonych w przepisanych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

1. Przedmiotem zamowienia jest:
Realizacja szkolen zawodowych dla uczestnikdéw projektu systemowego ,.Krok do przodu”
realizowanego przez MOPS w Bydgoszczy wspolfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskicj
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Liczba uczestnikoéw ma charakter szacunkowy i Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci
prawnej oraz finansowej za niewykonanie szacunkowego planu ilosci uczestnikéw.

3. Szczegodlowy opis przedmiotu zamodwienia stanowig zataczniki od nr 2 do nr 17.

4. Wspblny Stownik Zaméwien CPV:
a) 80530000-8 - ushugi szkolenia zawodowego

5. Opis zamodwienia jezeli Zamawiajgcy dopuszcza skladanie ofert czesciowych.
W ninigjszym postgpowaniu Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czg¢$ciowych,
o ktérych mowa w art. 2 pkt 6 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Czes¢ nr 1: barman-kelner (zat. nr 2)

Czes¢ nr 2: brukarz (zal. nr 3)

Czes¢ nr 3: catering — kompleksowe przygotowywanie imprez okolicznosciowych (zal. nr 4)
Czes¢ nr 4: florystyka (bukieciarstwo) z obstuga kasy fiskalnej (zatl. nr 5)

Czesc nr 5: fryzjerstwo damskie i meskie (zal. nr 6)

Czgs¢ nr 6: kierowca wozka jezdniowego z napgedem silnikowym (zal. nr 7)

Czes¢ nr 7: konserwator terendw zielonych + pracownik gospodarczy (zat. nr 8)

Czgse nr 8: kosmetyczka z elementam wizazu, przedluzania i zdobienia paznokei (zatl. nr 9)
Czes¢ nr 9: kucharz (zal. nr 10)

Czes¢ nr 10: magazynier z obstuga wézka jezdniowego (zal. nr 11)

Czes¢ nr 11: ochroniarz + palacz c.o. (zal. nr 12)

Czes¢ nr 12: opiekun dzieci oraz osob przewlekle chorych i niepelnosprawnych (zat. nr 13)
Czes¢ nr 13: profesjonalne sprzatanie (zal. nr 14)

Cz¢s¢ nr 14: spawanie metoda MAG (zal. nr 15)

Czgs¢ nr 15: sprzedawca z obshuga kasy fiskalnej i minimum sanitarne (zal. nr 16)

Czes¢ nr 16: uproszczona ksiggowos¢, kadry i place (zat. nr 17)



6. Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupelniajgcych, o ktéorych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 ustawy oraz okolicznosci, po ktéorych zaistnieniu bgda one udzielane, jezeli
Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich.

Zamawiajacy nic przewiduje udzielenia zaméwien uzupelniajacych, o kiérych mowa
w art. 67 ust.1 pkt 6 ustawy.

7. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiada¢é oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich skladanie.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

8. W przypadku powierzenia realizacji zamowienia podwykonawcom, wykonawca zobowiazany
jest do wskazania w ofercie tej czg$ci zamowienia, ktérej realizacje powierzy podwykonawcy.

W przypadku braku takiego oswiadczenia, zamawiajacy uzna, iz wykonawca bedzie realizowal
zamoOwienie bez udzialu podwykonawcow.

1. Termin realizacji zamdwienia: od Il dekady pazdziernika 2013 r. — 6 grudzien 2013 r. (dla
kazdej czgsci).

1. O udzielenic zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki
okreslone art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, dot.:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania. Zamawiajacy uzna speinienie tego
warunku, jezeli Wykonawca dostarczy atest Instytutu Spawalnictwa uprawniajacy do
prowadzenia szkolen w tym zakresie dot. czgsci nr 14 — spawanie metoda MAG.

b) posiadania wiedzy i do$wiadczenia. Zamawiajacy uzna spelnienie tego warunku, jezeli
Wykonawca dostarczy wykaz co najmniej jednej wykonanej, a w przypadku swiadczen
okresowych lub ciaglych réwniez wykonywanych gléwnych ustug w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie, polegajacej na przeprowadzeniu co najmniej 1 ustugi
zgodnej z przedmiotem zamdéwienia dot. czgsci, na ktéra jest sktadana oferta (zatacznik nr
19) oraz zataczeniem dowoddw, czy zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie -
zgodnie z §1 ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r.
w sprawie rodzajéw dokumentdéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz
form, w jakich te dokumenty moga by¢ skladane.

W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktorego ustlugi wskazane
w wykazie, zostaly wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku
przedkladania dowodow, o ktérych mowa powyzej.



¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia:

- potencjal techniczny - Zamawiajacy uzna spetnienie tego warunku, jesli Wykonawca
dysponuje lub bedzie dysponowac sala do prowadzenia szkolenia (dot. kazdej CZ@SCI)
wedhug zalacznika nr 20,
- wykaz osoOb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia 1 wyksztalcenia,
niezbgednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich
czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami wedtug
zaltacznika nr 18 (dot. kazdej czesci).

Ocena spelniania w/w warunkéw dokonana begdzie przez Zamawiajacego wg formuly spetnia
— nie spetnia na podstawie oswiadczen i dokumentéow okreslonych w SIWZ.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy 1 do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji jest zobowiazany udowodni¢ zamawiajacemu, ze bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia

1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia
Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Zamawiajacy zgqda
ztozenia nastgpujacych dokumentéw:

1) o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z zalacznikiem nr 22,

2)aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralne] ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt.
2 ustawy, wystawionego nie wezesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu sktadania ofert,

3)jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 1 ppkt 2, sklada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania
potwierdzajace odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci,

4) jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg
lub migjsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 3 zastgpuje
sie¢ j¢ dokumentem zawierajacym o$wiadczenie, w ktérym okresla si¢ takze osoby
uprawnione do reprezentacji wykonawcy, zlozone przed wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Ilub  gospodarczego
odpowiedniego kraju migjsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub przed notariuszem.

2. W celu wykazania spetnienia warunku udzialu w postepowaniu dotyczacego braku podstaw do
wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia wykonawcy w okolicznos$ciach, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy pzp nalezy zlozy¢ nastgpujace dokumenty w formie oryginatu
lub kserokopii po$wiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce lub osobe
upowazniona, z zachowaniem sposobu reprezentacji:



1) liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust.
2 pkt 5 (zalacznik nr 24), albo
2) informacj¢ o tym, Ze nie nalezy do grupy kapitatowej — zatacznik nr 23

3. W celu wykazania spelnienia przez Wykonawce warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Zamawiajacy zqda zlozenia nastepujacych dokumentow:

1) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez

wykonywanych gléwnych ustug w zakresie niezbgdnym do wykazania spelniania warunku
wiedzy 1 do$wiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie,
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi
zostaly wykonane oraz zalaczeniem dowodow, czy zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie.
Zamawiajacy uzna spelnienie tego warunku, jezeli Wykonawca dostarczy wykaz co
najmniej jednej wykonanej, a w przypadku $wiadczen okresowych hub ciaglych réwniez
wykonywanych gldéwnych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
skladania ofert, a jesli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — w tym okresie,
polegajace) na przeprowadzeniu co najmniej 1 uslugi zgodnej z przedmiotem zaméwicnia
dot. czesci, na ktorg jest skladana oferta (zalacznik nr 19) oraz zataczeniem dowoddéw, czy
zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie - zgodnie z §1 ust. 2 Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawic rodzajéw dokumentéw, jakich
moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢
sktadane.

W przypadku gdy Zamawiajgcy jest podmiotem, na rzecz ktérego ushugi wskazane
w wykazie, zostaly wczesniej wykonane, Wykonawca mnie ma obowigzku
przedkladania dowoddéw o ktorych mowa powyzej.

2) wykaz oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamdéwienia wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezb¢dnych do
wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci oraz
informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami— zatacznik nr 18 (dot. kazdej
czescl),

3) wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu i urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy
ushug w celu wykonania zamowienia wraz z informacja o podstawie do dysponowania tymi
zasobami — zalacznik nr 20 (dot. kazdej czesci),

3) o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zalgeznik nr 21,

4) pisemne zobowigzanie innych podmiotow do oddania wykonawcy do dyspozycji
niezbednych zasobdéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia
(dotyczy to: wiedzy 1 doswiadczenia; osobach zdolnych do wykonania zamdwienia innych
podmiotdéw potencjatu technicznego) zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp.

W przypadku gdy inny podmiot odda wykonawcy do dyspozycji swoja wiedzg
1 do$wiadczenie to z przedmiotowego zobowiazania musi wynika¢, ze podmiot ten bedzie
uczestniczy¢ w wykonywaniu czesci zamowienia.

4. Jezeli Wykonawca, wykazujac spelnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
ustawy, zamawiajacy, w celu oceny, czy wykonawca bedzie dysponowal zasobami innych
podmiotéw w stopniu niezbgdnym dla nalezytego wykonania zamdwienia oraz oceny, czy
stosunek laczacy wykonawcg z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich
zasobow, moze zadac:



a) dokumentéw dotyczacych w szczegéinosci:
— zakresu dostgpnych wykonawcy zasobdéw innego podmiotu,
— sposobu wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez wykonawcg, przy
wykonywaniu zamowienia,
— charakteru stosunku, jaki bedzie taczyt wykonawce z innym podmiotem,
— zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia.

5. Dokumenty niezbgedne do zlozenia oferty — przedmiotowe:

1) wypehiony i podpisany formularz ofertowy - zalgeznik nr 1,

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralngj ewidencji i informacji
o dziatalnoéci gospodarczej, wystawiony nie wezesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu
skladania ofert,

3) wykaz 0s6b (dot. kazdej czgsci) - zalgcznik nr 18,

W przypadkach losowych — niezaleznych od Wykonawcy — ma on prawo do skicrowania
do prowadzenia zaje¢ o0s6b innych niz wymienione w wykazie, pod warunkiem
posiadania przez te osoby stosownych kwalifikacji oraz poinformowania Zamawiajacego
i przedtozeniu stosownych dokumentow.

4) wykaz ustug (dot. kazdej czgsci) — zalgcznik nr 19,

5) wykaz narz¢dzi (dot. kazdej czesci) - zalgceznik nr 20,

W przypadkach losowych, niezaleznych od Wykonawcy, ma on prawo do zmiany sali
szkoleniowej, ktéra musi spelnial warunki okreslone w siwz i poinformowac o tym
Zamawiajacego przedkladajac stosowne dokumenty.

6) o$wiadczenia Wykonawcy (dot. kazdej czesci) — zalaeznik nr 21, 22,

7) informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej (dot. kazdej czgsci) —
zalgcznik nr 23,

8) lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktdrej mowa w art. 24 ust. 2
pkt 5 (dot. kazdej czgéci) — zalgcznik nr 24,

9) pelnomocnictwo do zlozenia oferty, o ile prawo do podpisania oferty niec wynika z innych
dokumentéw zlozonych wraz z oferta. Przyjmuje sie, Ze¢ pelnomocnictwo do
Ztozenia oferty upowaznia réwniez do po$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii
wszystkich dokumentow skladanych wraz z oferta, chyba, ze z tresci petnomocnictwa
wynika inaczej.

Program szkolenia (dot. kazdej czgsci) wraz z iloScia godzin i opisem przedmiotu zamowienia

nalezy przedstawi¢ przed podpisaniem umowy.

6. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy w okresSlonym terminie nie zlozyli wymaganych
przez Zamawiajacego o$wiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, lub
ktorzy nie zlozyli pelnomocnictw, albo ktorzy zlozyli wymagane przez Zamawiajacego
oéwiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, zawierajace bledy lub ktorzy
zlozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo
ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania. Zlozone na wezwanie Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny
potwierdza¢ spelnienie przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu oraz spetnianie
przez oferowane dostawy, wymagaf okreslonych przez Zamawiajacego, nic pdzniej niz
w dniu, w ktérym uptynat termin skiadania ofert.

7. Zamawiajacy, wezwic w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnieft
dotyczacych oéwiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo
zamoOwieh publicznych.



8. Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o zamodwienie, w takim przypadku Wykonawcy
ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowicnia publicznego.

W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialhn w  postgpowaniu, wymaga sie od
Wykonawcow skladajacych wspolng oferte, dokumenty wymienione w czesei IV SIWZ:
a) wpkt 1 ppkt 1 1 2 — aby byly przedlozone przez kazdego Wykonawce,
b) dokument wymieniony w pkt 5 ppkt 1 cz¢sci IV (formularz ofertowy) — winien by¢
przedlozony w imieniu wszystkich Wykonawcow.
¢) o$wiadczenie o spelieniu warunkéw udziatlu w postgpowaniu art. 22 ust. 1 winno byé
zlozone:
- facznie przez wszystkich Wykonawcéw spelniajacych warunki udzialu w postepowaniu albo
przez kazdego z Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zaméwienia

Jezeli oferta Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenic zaméwienia, zostanie
wybrana, Zamawiajacy moze zadac przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego
umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcow.,

—

. W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiajacy 1 wykonawcy przekazuja faksem, z zastrzezeniem pkt 2.

2. Forma pisemna zastrzezona jest do zlozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym o$wiadczen
1 dokumentdw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu, oéwiadczen
i dokumentéw potwierdzajacych spelnianie przez oferowany przedmiot zamowienia
wymagan okreslonych przez zamawiajacego, o$wiadczen o braku podstaw do wykluczenia,
listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatlowej, o ktoérej mowa w art. 24 ust. 2
pkt 5 albo informacji o tym, Ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej oraz
pelnomocnictwa.

- 3. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

4. Domniemywa sig, iz pismo wyslane przez zamawiajacego na numer faksu podany przez
wykonawce zostalo mu dorgczone w sposéb umozliwiajacy zapoznanie si¢ wykonawcy
z trescia pisma, chyba Zze wykonawca wezwany przez zamawiajacego do potwicrdzenia
otrzymania oswiadczenia, wniosku, zawiadomienia lub informacji w sposob okreslony
w pkt 3 oswiadczy, iz ww wiadomosci ni¢ otrzymal.

5. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego, z przekazanym pisemnie lub faksem,
wnioskiem o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy odpowie niezwlocznie, nie podzniej
jednak niz 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert, na piSmie na zadane pytanie,
przesylajac tre§¢ pytania i odpowiedzi wszystkim uczestnikom postgpowania oraz umiesci
takq informacj¢ na wlasnej ‘stronie internetowej (www.mopsbydgoszez pl-BIP), pod
warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wplynat do zamawiajacego nie
pbzniej niz do konca dnia, w ktdérym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

6. Zamawtiajacy nie przewiduje zwolania zebrania wszystkich wykonawcow w celu wyjasnienia

tresci SIWZ.

7. Osobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcami sa:

Malgorzata Jekel i Sylwia Szewczyk — w sprawach proceduralnych — pracownicy Dzialu
Organizacyjno-Administracyjnego



Emilia Przybylo — w sprawach merytoryczﬁych — koordynator projektu systemowego ,,Krok do
przodu”

Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku wnoszenia wadium przez Wykonawcow. skladajacych
oferte.

Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku wnoszenia zabezpieczenia nalezytego  wykonania

rzez Wykonawce, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 29 dni, tj. do dnia 08.11.2013 r.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

o
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Oferte skiada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.

Oferte sporzadza si¢ w jezyku polskim, natomiast dokumenty sporzadzone w jezyku obcym
nalezy zltozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

W razic watpliwo$ci uznaje sig, iz wersja polskojezyczna jest wersja wigzaca.

Tresc oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.,

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty
z wylaczeniem okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 4 ustawy.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ w ninigjszym postgpowaniu tylko jedna oferte, w jednym
cgzemplarzu, pod rygorem wykluczenia z postgpowania.

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ czytelna.

Zaleca sie przy sporzadzaniu oferty skorzystanie z wzordw przygotowanych przez
zamawiajgcego. Wykonawca moze przedstawi¢ oferte na swoich formularzach
z zastrzezeniem, ze musza one zawiera¢ wszystkie informacje okreslone przez zamawiajacego
w przygotowanych wzorach.

Oferta, a takze wszelkie skladane dokumenty musza by¢ podpisane przez osobg lub osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy (stosownie do zapisu w tym zakresic we
wlasciwym rejestrze).

W przypadku podpisania oferty, o$wiadczent i dokumentéw przez osoby inne niz wskazane
w rejestrze, do oferty nalezy dolaczy¢ stosowne pelnomocnictwo dla tych osob.
Pelnomocnictwo winno by¢ przedstawione w formie oryginahu lub po$wiadczonej notarialnie
za zgodno$é z oryginalem kopii lub po§wiadczone przez wykonawce.

10. Podpisy na ofercie, o$wiadczeniach i dokumentach powinny by¢ czytelne albo opatrzone

pieczgcia identyfikujaca osobe skladajaca podpis.

11. Wszelkie poprawki dokonane w tresci oferty powinny by¢ parafowane przez osoby wskazane

w pkt 8 albo 9.

12.Dokumenty skiadajace si¢ na oferte musza by¢ zlozone w formie oryginalu lub kopii

poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez osoby wskazane w pkt & lub 9.

13. W przypadku zlozenia przez Wykonawce kopili dokumentu nieczyteinej lub budzacej

watpliwosci, co do jej prawdziwos$ci, Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub
notarialnie po$wiadczonej kopii przedmiotowego dokumentu.

14. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych

oferty sktadane w postgpowaniu o zamdwienie publiczne sg jawne i udostepnia sie je od
chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa
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w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca, nie pozniej
niz w terminie skladania ofert, zastrzegl, Ze nie moga one by¢ udostepniane.

a) przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153 poz. 1503 ze
zm.) rozumie si¢ nicujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace
warto$¢ gospodarcza, co do ktorych przedsiebiorca podjal niezbedne dziatania w celu
zachowania ich poufnosci, '

b) Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemmnica przedsigbiorstwa byty
przez Wykonawce zlozone w oddzielnej wewngtrznej kopercie z oznakowaniem
Jiajemnica przedsigbiorstwa”, lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostalych, jawnych
elementow oferty,

¢) zastrzezenie informacji, ktére nie stanowiq tajemnicy przedsi¢biorstwa w rozumieniu
ww. ustawy bedzie skutkowac ich odtajnieniem,

d) Wrykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania
zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w ofercie (art. 86 ust. 4
i art. 96 ust 1 ustawy),

) protoko! postepowania wraz z zatacznikami jest jawny, a oferty sa jawne od chwili ich
otwarcia,

f) udostepnienie protokolu oraz zalacznikéw do protokotu odbywaé sie bedzie na
ponizszych zasadach:

a) osoba zainteresowana zobowiazana jest zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego pisemny
wniosek o udostepnienie protokotu lub/i zatacznikéw do protokotu (np. ofert),

b) po przeprowadzeniu powyzszych czynno$ci Zamawiajacy ustali niezwlocznie
miejsce, termin i sposéb udostgpnicnia protokotu i oferty, o czym poinformuje
zainteresowanego w pisemnym zawiadomieniu.

Wykonawca dostarcza oferte w zamknigtej nieprzezroczyste] kopercie oznakowane]

nazwa Wrykonawcy, zaadresowanej mna: Miejski O$rodek Pomocy  Spolecznej,

ul. Ogrodowa 9, 85-043 Bydgoszcz z napisem oferta w postepowaniu na: Realizacja szkolen
zawodowych dla uczestnikéw projektu systemowego ,,Krok do przodu” realizowanego
przez MOPS w Bydgoszezy wspolfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach

Europejskiego Funduszu Spolecznego Nie otwiera¢ przed dniem 11.10.2013 r. godz. 9%

15. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego
oznakowania koperty.

16. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupehnienia do ztozonych
ofert pod warunkiem, ¢ Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian, poprawek 1tp przed terminem sktadania ofert. -

17. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedhug takich samych zasad jak
sktadana oferta, tj. w jednej kopercie, odpowiednio oznakowanej z dopiskiem ,ZMIANA”.
Koperta oznakowana dopiskiem ,ZMIANA” zostanie otwarta przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktéry wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania
zmian, zostanic dotaczona do oferty.

18. Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofaé si¢
z postgpowania poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak
wprowadzanie zmian i poprawek) z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE”. Koperta
oznakowana w ten sposéb bedzie otwicrana w pierwszej kolejnosci. Po stwierdzeniu

poprawnosci postepowania Wykonawcy w zakresie wycofania oferty, oferty wycofane nie
bgda odczytane.



1. Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia rozliczen w walutach obecych.
2. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w walucie
polskie;j.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o ktérej mowa w art. 2 pkt 9a oraz
w Rozdziale 1 Dziatu IIT ustawy Prawo zaméwien publicznych. :

Zamawiajacy ni¢ przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczna.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

1. Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Miejskiego Osrodka Pomocy SpoleczneJ w Bydgoszczy przy
ul. Ogrodowej 9 II pigtro pok. nr 46 do dnia 11.10.2013 r. - do godz. g%

2. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po podanym wyzej terminie nie beda
otwierane i zostana niezwlocznie zwrocone Wykonawcom.

3. Publiczne otwarcie przez Komisje Przetargowa zlozonych ofert nastapi — w obecno$ci
przybylych Wykonawcéw w siedzibie Zamawiajacego przy ul. OgrodoweJ 9, 1 pi¢tro w dniu
11.10.2013 r. - o godz. 9*°

4, Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia.

5. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy i adresy Wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia i warunkow platnosci zawartych w ofertach.

6. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. Wykonawca, ktory nie
bedzie obecny przy otwieraniu ofert moze wystapi¢ do Zamawiajacego z wnioskiem
o przestanie informacji ogloszonych w trakcie otwarcia ofert. Informacje te Zamawiajacy
przesle niezwlocznie Wykonawcy.

1. W formularzu ofertowym nalezy podaé ceng ofertowa (cyfrowo i stownie) za 1 uczestnika
szkolenia.
2. Cena okreslona przez Wykonawce obowiazuje na okres wazno$ci zamdwienia i nie podlega
zmianie.
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3. Cena jednostkowa podana w ofercie obeimuje wszystkie koszty wykonania przedmiotu
umowy. Cena brutto zawiera koszty wszystkich prac, materialow, sprzetu, lokalu, trenerow,
wyzywienia, opracowan, optat, ubezpieczenia, dojazdéw oraz inne koszty zwiazane
z wykonaniem przedmiotu umowy.

4. Zamawiajacy poprawi zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych omytki
wymienione w podanym artykule.

1. Przy wyborze oferty Komisja Przetargowa bgdzie kierowala si¢ nastepujacymi kryteriami:
a) najnizsza cena jednostkowa za 1 uczestnika szkolenia (C) — 70 punktow
Ilos¢ punktow w tym kryterium zostanie przyznana zgodnie z ponizszym wzorem:

najnizsza cena ofertowa za 1 uczestnika szkolenia

spoérod ofert nieodrzuconych
C = x 70 pkt.

cena za 1 uczestnika szkolenia badanej oferty

Maksymalna ilo$¢ punktow mozliwa do zdobycia w kryterium C = 70 pkt.

b) do§wiadezenie Wykonawey w prowadzeniu szkolen w przedmiotowym zakresie
(dotyczy tematyki czgsci, na ktorg ztozono oferte) (D) —30 punkidw

llo$¢ punktéw w kryterium zostanie przyznana zgodnie z ponizsza tabelq 1 na podstawie
szkolen wyszczegdlnionych w wykazie uslug — zalacznik nr 19 do SIWZ. Przy
dokonywaniu oceny w tym kryterium Zamawiajacy bedzie brat pod uwage liczbg
przeprowadzonych szkolen w zakresie odpowiadajacym przedmiotowi zamowienia, fj.
czescl postepowania, na ktora ztozona zostata oferta.

Lp. Liczba przeprowadzonych szkolen Liczba punktéow
1. 1 szkolenie 5 pkt
2. 2 szkolenia - 10 pkt
3. 3 szkolenia 15 pkt
4. 4 szkolenia 20 pkt
5. 5 szkolef 25 pkt
6. 6 1 wigcej szkolen 30 pkt

Maksymalna ilo§¢ punktow mozliwa do zdobycia w kryterium D = 30 pkt.

Maksymalna ilo§¢ punktow mozliwa do zdobycia w obu kryteriach C + D = 100 pkt.
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2. Ocena ofert zostanie dokonana z zastosowaniem obliczen matematycznych i ustalone;j
punktacji.

3. Za ofert¢ najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktdéra uzyska w sumie najwigksza ilo$¢
punktow w obu kryteriach (C + D). :

Ustalone kryteria nie podlegaja zmianie w trakcie prowadzonego postepowania.

Obliczenia dokonywane begdq z doktadnoscia do dwoch miejse po przecinku.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwic lub wiccej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych

ofert wybiera oferte z nizszg cena.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajacym
a Wykonawca negocjacji dotyczacych zlozonej oferty a takze dokonywanie jakiejkolwiek
zmiany w jej tresci z wyjatkiem okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 5.

8. Inmicjatywa udzielenia wyjasnient nalezy wylacznie do Zamawiajacego. Wykonawca nie moze
w tych sprawach wystgpowac z wlasnej inicjatywy.

9. Dopuszcza si¢ poprawianie w ireSci oferty i zalacznikach do niej oczywistych omylek

~ pisarskich oraz oczywistych omylek rachunkowych i innych omylek. Oczywiste omytki

rachunkowe 1 oczywiste omylki pisarskic zostang poprawione zgodnie z zasadami
wynikajacymi z art. 87 ust. 2 pkt 1 1 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

10. Oferta Wykonawcy, ktory w terminie 3 dni od dnia dor¢czenia zawiadomienia nie zgodzit si¢
na poprawienie mnej omyltki polegajacej na niezgodno$ci oferty z SIWZ, niepowodujacej
istotnych zmian w tresci oferty, o ktdrej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy podlega
odrzuceniu.

11.Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do
przedmiotu zamodwienia, zwréci si¢ w formie pisemnej do wlasciwego Wykonawcy o
udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw
na wysokos$¢ ceny.

12. Zamawiajacy odrzuca ofertg Wykonawcy, ktéry nie zlozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska
ceng w stosunku do przedmiotu zamdéwienia.

13.Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom ustawy Prawo zamdwienl publicznych oraz STWZ i zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium oceny ofert.

14. Po wyborze najkorzystniejsze] oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcdéw, ktorzy zlozyli
oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty podajac nazwg i adres siedziby Wykonawcy, ktorego
ofert¢ wybrano i uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firm), siedziby i adresy
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty wraz z punktacja przyznana oferiom w kazdym
kryterium oceny ofert i taczng punktacie;

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdwienia
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uptywie umowa w sprawic
zamowienia publicznego moze by¢ zawarta

15.Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje,
o ktdrych mowa w pkt 10 réwniez na stronie internetowe] oraz w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie

16. Zamawiajacy niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie przedmiotowego zaméwienia
publicznego zamiesci na stronie portalu Urzedu Zamowien Publicznych ogloszenie
0 Zawarcil Umowy.

AU
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17.Postgpowanic o udzielenie zamdwienia publicznego uniewaznia si¢ w przypadkach
okreslonych w art. 93 ustawy Prawo zamdwien publicznych.
18.0 uniewaznicniu postepowania o udzielenie zamoéwicnia Zamawiajacy zawiadamia
réwnoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:
a) ubiegali si¢ 0 udzielenie zamowienia - w przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uptywem terminu skladania ofert,
b) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu skladania
ofert podajac uzasadnienie faktyczne 1 prawne.

1. Zamawiajacy zawiera umow¢ w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz
5 dni od dnia powzigcia przez Wykonawcdw informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty
(powyzszy termin nie musi by¢ zachowany w przypadku, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 pkt
la i pkt 3a ustawy — prawo zamoéwient publicznych), jednak nie pdzniej niz przed uplywem
terminu zwigzania oferts.

2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej. O miejscu i terminie podpisania umowy

Zamawiajacy powiadomi Wykonawce telefonicznie.

3. Jezeli Wykonaweca, ktérego oferta zostala wybrana uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego, Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza sposréd pozostalych
‘ofert bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki do
unicwaznienia postgpowania.

1. Zataczony do SIWZ wzér umowy (dot. kazdej czesci) nie podlega negocjacjom — zatacznik
nr 25, 26,27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40.

2. Wszelkie przyszie zobowiazania Wykonawcy zwiazane z realizacja umowy beda wynikaty
ze zobowiazan proponowanych w ofercic oraz z umowy, bgdacych zatacznikami do
materiatow przetargowych. _

3. SIWZ i umowa zawarta zostala zgodnie z przepisami ustawy Prawo zaméwief publicznych,
w kwestiach nicuregulowanych maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

4. Zamawiajacy przewiduje mozliwosé dokonania zmiany postanowien zawartej umowy (dot.
kazdej czesci) w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy
tylko w przypadku, gdy zmiany beda wynikaty z przyczyn, ktorych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, tj:

a) zmiana lub przedluzenie terminu realizacji szkolenia

Warunki zmian:

- inicjowanie zmian — na wniosek Wykonawcy lub Zamawiajacego,

- uzasadnienie zmian — prawidlowa realizacja przedmiotu umowy

- forma zmian — aneks do umowy w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
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5. Wynagrodzenie za realizacje zaméwienia (dot. kazdej czesci) platne bedzie przelewem na
rachunek bankowy Wykonawcy po zrealizowaniu szkolenia w grupie w ciagu 30 dni od daty
otrzymania faktury przez Zamawiajacego wraz z pelna dokumentacja (m.in. listy obecnosci,
potwierdzenie odbioru materiatow szkoleniowych, otrzymanie dwudaniowego obiadu wraz
Z napojami oraz poczg¢stunku przez beneficjentéw).

Kazdemu Wykonawcy oraz innym osobom, ktérych interes prawny w zwigzku z postgpowaniem
o zamoéwienie publicznie doznal uszczerbku przystuguja srodki ochrony prawnej okre§lone
w Dziale VI, Rozdziat 2 ustawy Pzp.

Bydgoszcz, dnia®:.A3.2013 1. Zatwierdzit

el

1. Formularz ofertowy - zal, nr 1

2. Opis przedmiotu zamdéwienia -zat nr 2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14
15,16,17

3. Wrykaz oséb -zal. nr 18

4. Wykaz ushug -zal. or 19

5. Wykaz narzgdzi - zal. nr 20

6. Oswiadczenia Wykonawey _ -zal. nr 21122

7. Informacja - zal. nr 23

8. Lista : - zal, nr 24

9. Wzdr umowy - zat. nr 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32,

33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40.
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